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Krok 1 - zarejestruj konto na Portalu Beneficjenta.

Zanim rozpoczniesz rejestracje konta na portalu, koniecznie zapoznaj sie z dokumentacjg formalng
programu. Petng dokumentacje wraz z zatgcznikami znajdziesz w lewym menu w zaktadce “Wymagana

dokumentacja™

Wymagana dokumentacja

aiinie,

Coyste powietreg Program priorytetowy ,,Czyste Powietrze”

zdrowy wyp . . " .
, w trosce o zdrowie, klimat i Srodowisko
O] wybdr!

agana dokumentacja obowiazujaca od 15.05.2020 r.
1. Program priorytetowy ,,Czyste powietrze" obowigzujacy od 15 maja 2020 roku @

Wymagana dokumentacja - a. Zalacznik nr 1 Programu Priorytetowego Czyste Powietrze - taczenie dotacji z termomodernizacyjng

ulga podatkowa @

b. Zalaeznik nr 2 do Programu Priorytetowego Czyste Powietrze - Koszty kwalifikowane oraz
maksymalny poziom dofinansowania dla Czesci 1) Programu dla Beneficjentéw uprawnionych do

podstawowego poziomu dofinansowania @

c. Zalaeznik nr 2a do Programu Priorytetowego Czyste Powietrze - Koszty kwalifikowane oraz
maksymalny poziom dofinansowania dla Czesci 2) Programu dla Beneficjentéw uprawnionych do

podwyzszonego poziomu dofinansowania @

2. Regulamin naboru wnioskéw o dofinansowanie przedsiewziec w ramach Programu priorytetowego
Czyste powietrze wraz z zatacznikami @

a. Wzér formularza wniosku o dofinansowanie z zatacznikami (wersja pogladowa - w celu
wypelnienia prosze sie zalogowac i pobrac interaktywny " -Formularz Wniosku-")

Przed aplikowaniem o srodki, warto rowniez skorzystac z kalkulatora wyliczenia grubosci ocieplenia
budynkoéw. Kalkulator pomaga wyliczy¢ grubos$¢ izolacji termicznej domu, przy ociepleniu wybranych przegrod
budowlanych — m.in. $cian, stropodachu, podtdg — oddzielajgcych pomieszczenia ogrzewane od
nieogrzewanych. Parametry zostaly dobrane tak, aby uzytkownik mogt wybraé odpowiedni rodzaj i grubos¢
materiatu izolacyjnego majgc pewnos$é, ze po przeprowadzeniu termomodernizaciji wybranych przegréd bedg
one spelnia¢ obowigzujgce i przyszte wymagania techniczne (WT 2021), ktére wejdg w zycie od

31.12.2020 r. Przejdz do kalkulatora>>
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Dopiero po zarejestrowaniu konta na portalu, mozliwe bedzie pobranie wers;ji elektronicznej wniosku w
postaci edytowalnego formularza PDF, po uzupetnieniu formularza bedzie mozna wysta¢ go za pomocg
skrzynki podawczej Portalu Beneficjenta funduszu.

Alternatywnym rozwigzaniem jest ztozenie wniosku w uproszczony sposéb i WYLACZNIE droga
elektroniczng, bez koniecznosci wysytania wersji papierowej do funduszu - mozesz to zrobi¢ uzywajac
profilu zaufanego poprzez portal GOV.PL “Przejdz i z{6z e-wniosek”

Sktadanie wniosku tg $ciezkg odbywa sie catkowicie on-line i sprowadza do wykonania ponizszych

krokéw:

Wez dofinansowanie z programu | &4/ (50 26 r

—zt6z PR IR [ e r A [ G 5 8 bez wychodzenia zdomu

Weidz narzadowy portal gow.pl
(zakladka ,,Nieruchomosci i sSrodowisko” a potem

opcja ,Skorzystaj z programu Czyste Powietrze”)

Kliknij przycisk ZEOZ WNIOSEK
[przeniesiesz sie na gwd.nfosigw.govpl)

Zaloguj/zarejestrujsig za pomocs login.gov.pl
(przeniesiesz sie nastrone logingovpl)

Wyblerz sposob logowania

Utwérz i wypelnij wniosek o dofinansowanie

Sprawdz vwypelniony wniosek

Dotacz wymagane zalgczniki w iormie
skandw b dokumentow elektroniczrych

Podpisz wniosek elektronicznie 7apomocs
profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego

Wyslij dokumenty, ozyli wriosek z zalcznikami
{potwierdzenie zlozenia wniosku otrzymasz na e-mail)

RRARREAEDADRDARD

czystepowietrzegovpl
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Rejestracja konta w Portalu Beneficjenta jest bardzo tatwa i zajmuje kilka minut. Ponizej opisaliSmy jej
przebieg. Aby przejs¢ do rejestracji konta na portalu nalezy odnalez¢ opcje “Rejestracja dla osdb fizycznych”

w lewym menu lub pod panelem logowania.

Panel logowania.

Problemy z kontem? SprawdZ mozliwe rozwigzania>>

Rejestracja dla 0s6b fizycznych I&ejesvraqa dla instytucjii firm Zapomniatem hasta Zaloguj

Nastepnie w zaktadce “Dane podstawowe” nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola:

Dane podstawowe Zgody

Krok 1 Krok 2
Imig * Nazwisko *
PESEL (11 cyfr - bez kresek) * Telefon *

Uwaga!

Zwro¢ uwage na
Podany adres e-mail jgllislels]&=\WWialel-Tol=Te [ =IIVR=E 51 F-T| [l p ewnij sie czy zostat wpisany poprawnie i masz do niego dostep.
To Twoj login do portalu

E-mail * Powtarz e-mail *

Hasto * Powtdrz haslo *

&

* - pola wymagane Przejdz dalej u >

Imie i nazwisko - podajemy imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie ubiegac sie o dofinansowanie/pozyczke.

PESEL - podajemy nr PESEL osoby, ktéra bedzie ubiegac sie o dofinansowanie/pozyczke.
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Uwaga! Formularz rejestracyjny sprawdza czy na podany numer PESEL nie ma juz wczesniej zatozonego
konta na portalu. Jesli znajdzie takie konto dostaniesz odpowiedni komunikat i zatozenie konta bedzie

niemozliwe:

PESEL (11 cyfr - bez kresek) *

Aby usungg¢ takie konto, nalezy skontaktowac sie telefonicznie z funduszem.

Telefon - podajemy numer kontaktowy do osoby, ktéra bedzie ubiegaé¢ sie o dofinansowanie. Na podany
numer telefonu mogg by¢ wysytane SMS’y z powiadomieniami dotyczgcymi procedowania wniosku i realizacji
umowy.

Po wypeieniu imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz numeru telefonu uzupetniamy dane logowania w
Portalu.

E-mail - adres e-mail osoby, ktéra bedzie ubiegaé sie o dofinansowanie. Adres ten bedzie jednocze$nie
nazwg uzytkownika podczas logowania do portalu beneficjenta.

Uwaga! Pamietaj, aby poda¢ tu adres e-mail, do ktérego masz w chwili rejestracji bezposredni dostep -
ten adres bedzie Twoim loginem do Portalu Beneficjenta i na niego zostanie wystany link aktywacyjny

konta. Uwazaj tez by nie popetni¢ btedéw podczas wpisywania swojego adresu e-mail.

Formularz rejestracyjny sprawdza, czy podany adres e-mail nie zostat wczesniej uzyty do rejestracji konta oraz

sprawdzi site hasta. W razie wykrytych nieprawidtowosci dostaniesz odpowiedni komunikat:

Dane podstawowe Dane kontaktowe
Krok 1 Krok 2

E-mail *

@ Wpisany adres jest juz uzywany w portalu. Wybierz inny.

adres ten bedzie loginem do Portalu Beneficjenta

Hasto - Utworzone hasto powinno by¢ ztozone z co najmniej 8 znakéw, posiada¢ mate i wielkie litery, co
najmniej jedng cyfre oraz znak specjalny. Ze wzgledow bezpieczenstwa hasto nalezy zmienia¢ co 30 dni.

System bedzie o tym przypominat podczas proby logowania.
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Hasto *

©® Hasto powinno by¢ zloZzone z conajmniej 8 znakéw | posiada¢ mate | duze litery, conajmnliej Jedng cyfre oraz znak specjainy

Aby zatozy¢ konto na portalu musisz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych (1),
Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (3) i opcjonalnie zgode na przesytanie aktualnych informacji na temat
programu oraz oferty Funduszu - newsletter (2). Zgody 1 oraz 2 mozna cofngé w dowolnym momencie -

sposo6b na cofnigcie zgdd opisany zostat w drugim kroku instrukciji.

Zgoda na przetwarzanie danych *

«# W zwigzku z powyzszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Krakowie ul. Kanenicza 12, 31-002 Krakéw moich danych osobowych w portalu beneficjenta WFOSiGW w Krakowie (systemie
informatycznym Funduszu).

Newsletter

«# W zwigzku z powyzszym wyrazam zgode na otrzymywanie informacji o aktualnej ofercie Funduszu. Dane osobowe przekazane podczas
rejestracji konta sg wykorzystywane w celu informowania w formie newslettera o aktualnej ofercie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie. Przyjmuje do wiadomosci, ze wyrazenie zgody na otrzymywanie informacji o aktualnej
ofercie Funduszu jest dobrowolne i moze by¢ w kazdej chwili cofniete oraz nie ma wplywu na proces rejestracji konta w portalu
beneficjenta.

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Zaktadajgc konto w portalu zgadzasz sie na :
a) nie podejmowanie prob instalowania urzadzen, uruchamiania aplikacji (programow), ktore mogtyby zaktocic i destabilizowac prace
systemu informatycznego, badz naruszyc prywatnost danych w nim zgromadzonych,

b) powiadomienie WFOSIGW o wuykryciu incydentu zwigzanego z bezpieczenstwem systemu a w szczegolnoéci nieautoryzowanego dosfepu

do danych,

c) zachowanie w tajemnicy posiadanych haset i kont w systemie informatycznym,

d) zmiany haset do posiadanych kont co najmniej raz na miesiac,

e) nie podejmowanie prob wykorzystania obcych kont i uruchamiania aplikacji deszufrujacych (famiacych) hasta,

fl monitorowanie i rejestrowanie dziatan wukonywanuch w systemie.

b PrzejdZ do zakoficzenia

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy uzy¢ przycisku “Przejdz do zakonczenia”. Jesli w formularzu sg
btedy, niewtasciwie wypetnione pola zostang zaznaczone na czerwono i pojawi sie informacja jakie dane

nalezy poprawic lub uzupetnic.
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Jezeli formularz rejestracyjny bedzie poprawnie uzupetniony, pojawi sie informacja o zakonczeniu rejestracji.

Zanim zatwierdzisz wniosek rejestracyjny zweryfikuj poprawnos$¢ wprowadzonych danych:

Dane podstawowe Zgody
. v Zakoriczenie

Krok 1 Krok 2

Dziekujemy za wypetnienie formularza rejestracyjnego!

Na portalu zostanie utworzone Twoje konfo co umozliwi pobranie i ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Po zatwierdzeniu wniosku o rejestracje zostang wystar- “.adres e-mail) dalsze instrukcje wraz z linkiem

Przed zatwierdzeniem

aktywacyjnym. . . .
koniecznie sprawdz

poprawnosc¢
Captcha wprowadzonych danych

v

Kod z obrazka

X9OXYsx

Q Podglad danych Zatwierdzenie wniosku o rejestracje konta w Portalu Beneficjenta

O

Podsumowanie rejestracji

Klucz

Imie

Drugie imig
Nazwisko
PESEL
Telefon
Adres e-mail
Adres e-mail

Haslo

Powtdrz hasio

Newsletter

abi
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Aby przejs¢ do dalszego etapu nalezy przepisa¢ kod captcha (1) z obrazka i Zatwierdzi¢ wniosek o

rejestracje (2)

Captcha

Kod z obrazka

X9OXYsx

Zatwierdzenie wniosku o rejestracje konta w Portalu Beneficjenta

Pojawi sie wtedy okno z podsumowaniem procesu rejestraciji:

& Podsumowanie procesu rejestracji

Naadres = oo s e o wystano link aktywacyjny.
Po jego kliknieciu nastapi wstepna aktywacja konta w Portalu Beneficjenta WFOSIGW w Krakowie.

Prosze zapoznac sie z trescig wystanego e-mail'a i zalogowac sie w Portalu Beneficjenta by pobra¢ formularz wniosku.
Uwagal

Jesli nie otrzymasz wiadomosci przez diuzszy czas, zweryfikuj koniecznie czy nie znajduje sie ona w folderze spamu i czy na
pewno podany przez Ciebie adres e-mail podany podczas rejestracji(~ ... . jestpoprawny. Jesli jest

niepoprawny prosimy o zgtoszenie problemu kontaktujac sie z nami - czyste.powietrze@wfos.krakow.pl

Zapraszamy do korzystania z Portalu Beneficjenta i Zzyczymy pozytywnie rozpatrzonych wnioskéw.
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Po zakonczeniu procesu rejestracji, na podany adres e-mail zostanie mail z linkiem aktywacyjnym:

Szanownaly Panile

Dzigkujemy za zarejestrowanie sie w PORTALU BENEFICJENTA Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej « © s

Ponizej przesytamy link aktywacyjny. Po jego kliknieciu nastapi wstepna aktywacja konta w Portalu Beneficjenta Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej

Aktywacja konta uzytkownika: jbooo . 0 (wskazany adres email jest loginem w portalu).

Link aktywacyjny jest jednorazowego uzytku - po jego wykorzystaniu prosze wchodzié na gidwna strone portalu przy pomocy
adresu umieszczonego w stopce maila.

Link aktywacyjny jest wazny przez 3 dni — po tym czasie link wygasa i aby aktywowac konto nalezy skontaktowac sie
telefonicznie z biurem Funduszu

https:/imww.wfos. krakow. pl/portalbeneficjenta/akiywacjaltoken/22662/NLEr3NG6YtojRmOQCRKFh9AY Zblgco
CP1y8Tb6QZp698i0PKH1

Pani/a konto zostanie tymczasowo aktywowane na okres 360 dni w celu wypetnienia i przestania do Funduszu Whniosku o
dofinansowanie.

Petna aktywacja konta nastapi w chwili, gdy do Funduszu zostanie dostarczony wniosek o dofinansowanie i bedzie
podlegat ocenie lub system wykryje, Ze jest juz Pan/i naszym beneficjentem.

Po peinej aktywacji konta otrzyma Pan/i drogg mailowa informacje zwrotna potwierdzajaca aktywacje konta w petnym zakresie w
PORTALU BENEFICJENTA Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w

Jezeli konto nie zostanie w petni aktywowane po okresie 12-mcy zostanie wytaczone, a po uptywie 13 miesiecy zostanie
automatycznie usuniete z portalu (systemu informatycznego Funduszu).

Aby ponownie aktywowac wylaczone konto bedzie potrzebny telefoniczny kontakt z biurem Funduszu.
W sytuacji, gdy konto zostanie usuniete nalezy sie ponownie zarejestrowac w portalu beneficjenta.

Przyznanie petnych uprawnieri do pracy w portalu (systemie informatycznym) nastapi na okres 24 miesiecy, czas ten jest
liczony od ostatniej aktywnosci na koncie. W przypadku blokady konta po tym okresie, konieczny jest kontakt z biurem Funduszu w
celu ponownej aktywacji konta.

W przypadku braku aktywnosci na koncie przez 36 miesiecy konto zostanie usuniete.

W celu pobrania wniosku o dofinansowanie nalezy zalogowa¢ sie na stronie PORTALU BENEFICJENTA.

whniosek, podpisac, a nastepnie dostarczy¢ osobiscie lub droga pocztowa na adres WFOSIGW w

Nalezy pamietac, aby dostarczany do Funduszu wniosek w formie papierowej posiadat t3 sama sume kontrolng co wniosek
przesytany przez skrzynke podawcza portalu beneficjenta.

Podpisany elektronicznie wniosek o dofinansowanie mozna dostarczyc réwniez za pomoca systemu EPUAP (dostarczenie wersji
papierowej wniosku nie jest konieczne).

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie przez system - prosimy na nig nie odpowiadac.

Z powaZaniem
Redakcja Portalu

https:/iwww.wfos. krakow. pl/portalbeneficjenta - strona gidwna portalu beneficjentaw |
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Uwaga! Jesli nie otrzymasz wiadomosci przez dluzszy czas, zweryfikuj koniecznie czy nie znajduje sie

ona w folderze spamu zanim skontaktujesz sie w tej sprawie z funduszem.

Tak zatozone konto zostanie aktywowane na okres 360 dni w celu wypetnienia i przestania do Funduszu
whniosku o dofinansowanie.

Pelna aktywacja konta nastgpi w chwili, gdy do Funduszu zostanie dostarczony wniosek o
dofinansowanie i bedzie podlegat ocenie. Po pelnej aktywacji konta otrzymasz drogg mailowg informacje
zwrotng potwierdzajgcag aktywacje konta w petnym zakresie.

Jezeli konto nie zostanie w petni aktywowane po okresie 12-mcy zostanie wytgczone, a po uptywie 13
miesiecy zostanie automatycznie usuniete z portalu (systemu informatycznego Funduszu).

Aby ponownie aktywowac wytgczone konto bedzie potrzebny telefoniczny kontakt z biurem Funduszu.

W sytuacji, gdy konto zostanie usuniete nalezy sie ponownie zarejestrowa¢ w portalu beneficjenta.
Przyznanie peitnych uprawnien do pracy w portalu (systemie informatycznym) nastgpi na okres 24
miesigcy, czas ten jest liczony od ostatniej aktywnosci na koncie. W przypadku blokady konta po tym okresie,

konieczny jest kontakt z biurem Funduszu w celu ponownej aktywacji konta.

W przypadku braku aktywnosci na koncie przez 36 miesiecy konto zostanie usuniete.
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Krok 2 - zaloguyj sie i pobierz formularz wniosku wraz z zatgcznikami.

Aby zalogowac¢ sie na portalu nalezy uzy¢ adresu e-mail jako loginu oraz hasta podanego podczas procesu

rejestraciji.
Jesli nie pamietasz hasta uzyj opcji dostepnej pod panelem logowania “Zapomniatem hasta” i postepuj

zgodnie z informacjami wyswietlanymi w procesie przypomnienia.

Panel logowania.

Problemy z kontem? Sprawdz mozliwe rozwigzania>>

Rejestracja dla os6b fizycznych Rejestracja dla instytucjii firm Zapomniatem hasta Zaloguj

Po zalogowaniu w Portalu na stronie pojawig sie dodatkowe elementy nawigacyjne.
W prawym gérnym rogu zobaczysz przycisk ze swoim imieniem i nazwiskiem (1). Jest tam komunikat o tym,

ze Twoje konto jest jeszcze niezatwierdzone - bedzie on widniat do momentu dostarczenia wniosku o

dofinansowanie/pozyczke poprzez skrzynke podawczg portalu.

Konto wstepnie aktywowane przez WFOSIiGW - aktywne do 2019-10-24!
Niektére funkcje portalu i zakres prezentowanych danych jest ograniczony.
Konto umozliwia sktadanie wnioskéw.

Po kliknigciu przycisku z imieniem i nazwiskiem (1) pojawi sie podstrona z mozliwoscig zmiany hasta.
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e

czyste powietrze

zdrowy wybér

Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

lil Beneficjent

Hasto Powtorz hasto

Hasto Powtorz hasto

Na samym dole podstrony masz mozliwo$s¢ wycofania wyrazonej na etapie rejestracji zgody na

przetwarzanie Twoich danych i przesytania newslettera funduszu. Z newslettera mozesz zrezygnowac¢ w

kazdym momencie. W przypadku wycofania zgody na przetwarzanie danych, Twoje konto na portalu zostanie

usuniete. Jesli jednak procedura dofinansowania zostanie juz uruchomiona (bedzie procedowany wniosek lub

umowa), Twoja zgoda na przetwarzanie nie moze zosta¢ wycofana.

Po kliknigciu przycisku z kopertg (2), pojawi sie lista wiadomos$ci wystanych do Ciebie przez fundusz.

/, 2 : \ ra
MINISTERSTWO Nerodow Funduss / % \ B@S
Ochrony Srodowiska
KLIMATU
i Gospodarki Wodnej 4
\"-. N '/

Newsletter

W zwigzku z powyzszym wyrazam zgode na otrzymywanie informacji o aktualnej ofercie Funduszu. Dane
osobowe przekazane podczas rejestracji konta sg wykorzystywane w celu informowania w formie newslettera o
aktualnej ofercie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej . Przyjmuje do
wiadomosci, ze wyrazenie zgody na otrzymywanie informacji o aktualnej ofercie Funduszu jest dobrowolne i
moze byt w kazdej chwili cofniete oraz nie ma wplywu na proces rejestracji konta w portalu beneficjenta.

Zgoda na przetwarzanie danych

v W zwigzku z powyzszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej moich danych osobowych w
portalu beneficjenta WFOSIGW + : : (systemie informatycznym Funduszu).

v Zapisz zmiany

o Wiadomosci / Skrzynka
odbiorcza

Szuks Q -

Powiadomienie o uptywie terminu
I L

£ 04-09-2018 00 Prolan - Integrator pb_krakow_int_006 €3

Powiadomienie o uptywie terminu rozliczenia .

£ 04-09-2018 00 Prolan - Integrator pb_krakow_int_006 3 Miasto Gorlice
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

Twdj wybor!
ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Bedzie mozna tu znalez¢ wszystkie istotne informacje odnosnie programu oraz procedowania umowy.
Gdy nowa informacja pojawi sie w Twoich wiadomosciach na portalu, zostaniesz o tym powiadomiony drogg

e-mail - tak by zadna istotna informacja nie umkneta Twojej uwadze.

Pobierz formularz

Aby pobra¢ formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami przejdz do zaktadki “Formularz Wniosku”

- Formularz Wniosku -

e

Sarowy wybér Program priorg're_'rowg ,,ngs"re in.ie'rrze"
— w trosce o zdrowie, klimat i Srodowisko

wdj wybdr!

Formularz wniosku Czyste Powietrze ‘

Uwaga! Jesli masz problem z pobraniem wniosku zapoznaj sie z tym fragmentem instrukgji - przejdz> >

- Formularz Wniosku - -

Projekt Klimatu i Par

we & y z
MINISTERSTWO Narodowy Fundusz / \\ B S TANSOWANA
e et (55
Rorged / W POUSCE

B A N K

Formularz PDF nalezy pobraé na dysk komputera i otworzy¢ wytgcznie za pomocg darmowej i aktualnej
aplikacji Adobe Reader, aktualna wersja dostepna tutaj: https://get.adobe.com/pl/reader/. Przeglgdarki Mozilla
Firefox i Google Chrome uzywajg domyslnie wbudowanych przegladarek plikéw PDF, ktére niepoprawnie
wyswietlajg formularze interaktywne. Natomiast przeglgdarka Edge nie obstuguje wtyczek Acrobat Reader, a
co za tym idzie wyswietlanie formularzy w przegladarce nie jest mozliwe i zwykle konczy sie takim

komunikatem:

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partherami
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https://get.adobe.com/pl/reader/

‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

WNIOSEK_PDF_CZYSTE_POWIETRZE-1.pdf

Please wait...

If this message 1s not eventually replaced by the proper contents of the document, your PDF
viewer may not be able to display this type of document.

You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mac, or Linux® by
visiting http://www.adobe.com/go/reader_download.

For more assistance with Adobe Reader visit http://www.adobe.com/go/acrreader.

Windows is either a registered trademark or a trademark of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries. Mac is a trademark
of Apple Inc., registered in the United States and other countries. Linux is the registered trademark of Linus Torvalds in the U.S. and other
countries.

W tej sytuacji wniosek nalezy pobraé¢ na dysk komputera, za pomocg przycisku z ikong strzatki
znajdujgcego sie w prawym gornym rogu komunikatu (1) lub klikajgc prawym klawiszem myszy na wniosku

nalezy wybrac¢ opcje “Zapisz link jako”

Ctworz link w nowej karcie
Ctworz link w nowym oknie

Zatgczniki do wniosku Zapisz link jako...

Kopiuj adres linku

0DO01 - Informacja dla 0s0b, ktérucheieiie 0sobowe pozyskang Toai o @
203 Lirli+animt+

0DO02 - Oswiadtzenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie szczegolnej kategorii danych osobowych @

Sugerujemy tez, by na Twoim stanowisku komputerowym domysing aplikacja do otwierania plikéw PDF byta

aktualna wersja aplikacji Acrobat Reader.

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partherami
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“ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Krok 3 - wypehij formularz i wymagane zatgczniki.

Interaktywny formularz PDF powinien by¢ otwierany w darmowej aplikacji Adobe Reader, w wersji
aktualnej na chwile wypetniania wniosku, dostepnej do pobrania tutaj : https://get.adobe.com/pl/reader/ . Jesli
masz juz zainstalowang najnowszg wersje aplikacji Adobe Reader, sugerujemy by ustawic jg jako domys$ing

aplikacje do otwierania plikéw PDF.

Przygotowalismy filmik instruktazowy przedstawiajgcy proces wypetniania formularza, zachecamy do

obejrzenia - https://youtu.be/0 i vTVjutw

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

AkademiaCzys’Eego-P' w-iét‘rza_v

Czesc Il. Jak wypetnié wnioge’k w prdgramie

»CZy wietrze”

Magdalena Stodulska, NFOSiGW

MINISTERSTWO By polski

Ll
KLIMATT alarm

smogowy

> > o) 0:00/1559
Uwaga! Przed przystgpieniem do wypetnienia wniosku, Wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z

objasnieniami dla rodzajow pdl wystepujgcych we wniosku, poprzez klikniecie w lewym gérnym rogu

formularza wniosku przycisku ,Pomoc dla beneficjenta dot. pdl wniosku. Przeczytaj przed wypetnieniem”.
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Pomoc

(Przeczytaj przed wypetnieniem)

Kliknij aby rozwinaé

Wypetnia Wojewddzki Fundusz Ochrony $ro

Nr sprawy

jska i Gos

Szata graficzna formularza zostata opracowana w taki sposéb, by utatwic¢ identyfikacje pdl. Ponizej znajduje

sie opis znaczenia koloréw pol wystepujacych w formularzu wniosku i zastosowanej pomocy kontekstowe;j.

Miejscowosc

19.

o—]

Kod pocztowy

—0

Poczta

1.

C) Adres do korespondencji (wypetnic wytacznie, gdy jest inny niz wskazany w pkt. A.2.b)

[ZZ

[[] Adres do korespondencji inny niz adres zamieszkania

23 24,
Kraj Wojewddztwo

25. 26.
Powiat Gmina

7. 28.
Ulica Nr domu / lokalu

29.
Miejscowosc

30. 3L
Kod pocztowy Poczta

3. RACHUNEK BANKOWY WNIOSKODAWCY DO PRZEKAZANIA SRODKOW FINANSOWYCH

Nazwa banku 0’40

0

3z

«

Numer rachunku

Maleﬁywpisac’ nazwe banku, w ktdrym wn
atozony rachunek

33

D. FINANSOWANIE INWESTYCJI
1. KALKULACJA SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW PRZEDSIEWZIACIA ﬂ

Koszt cathowity

/

Fr 8

o

1 - na zielono wraz z dodatkowym szarym przyciskiem po prawej stronie, oznaczane sg pola wyboru. Po

kliknieciu przycisku pojawi sie lista rozwijana.

2 - zielone pole tekstowe, w tych polach mozna wpisywa¢ wymagane tresci

3 - szare pole, pola takie sg wytgcznie do odczytu - nie ma mozliwosci ich uzupetniania, bez dodatkowej

aktywaciji pol

:  MINISTERSTWO
KLIMATU

Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

B@®S
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

4 - pole czerwone oznacza, ze wpisano niepoprawng warto$¢ - pole zawiera btad, ktéry nalezy poprawié przed
wystaniem wniosku do funduszu

5 - po najechaniu kursorem na czerwone pole z btedem wyswietla sie dodatkowa pomoc z opisem btedu

6 - przycisk “i” z dodatkowymi objasnieniami na temat pola obok ktérego wystepuje.

7 - pola niebieskie wypetniajg sie automatycznie na podstawie wprowadzonych wczesniej danych, w tym polu
nie mozesz wpisac tresci.

Niektore pola sg ze sobg powigzane, tzn. opcje ich wypetniania zalezg od wczesniej wprowadzonych danych.

Dlatego zaleca sie wypetniaé formularz po kolei.

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partnerami
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

Twdj wybor!
ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Krok 4 - zl6z wniosek przez skrzynke podawczg portalu.

W tym kroku pokazemy Ci jak korzysta¢ ze skrzynki podawczej i przedstawimy funkcjonalno$¢ portalu
beneficjenta.
Przed zalogowaniem w Portalu Beneficjenta uzytkownik w lewym menu widzi ogdlne informacje na temat
oferty funduszu, a takze wydzielong sekcje na potrzeby programu Czyste Powietrze.
W tej sekcji znajdujg sie przekierowania do wymaganych dokumentéw dotyczacych dofinansowania,

informacje o programie oraz warunki dofinansowania.

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partherami
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oyete powiatrae Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

zdrowy wybér
Twdj wybor!
ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Po zarejestrowaniu swojego konta beneficjent bedzie mogt zalogowac sie do portalu. Po zalogowaniu
na swoje konto po lewej stronie w sekcji menu przeznaczonej dla programu Czyste Powietrze widoczne bedag
dodatkowe dwie zaktadki: “Formularz Wniosku’, “Informacja finansowa” (1) .

Sekcja “Informacja finansowa” zawiera dane dotyczgce rozliczenia umowy pozyczki.

lak wnioskowac? - instrukcja krok po
kroku

Ponizej widoczna jest sekcja “Wykazy” (2) - zawiera ona wykazy ztozonych wnioskow i stan umoéw.
W poszczegdlnych dziatach znajdujg sie aktualne zestawienia zawierajgce: nazwe zadania, jego koszt, kwote
dofinansowania ze $rodkéw WFOSIGW oraz status zadania.

U gory lewego menu pojawi sie natomiast “Skrzynka Podawcza PDF’ (3). Jest to narzedzie, ktore
umozliwia korespondencje z Wojewddzkim Funduszem. Za jej posrednictwem nalezy przestaé wypetniony
formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami. W tym miejscu beneficjent znajdzie rowniez informacje o

kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentoéw oraz decyzje o ich rozpatrzeniu.

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partherami
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“ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Aby ztozy¢ do funduszy uzupetniony formularz (opisany w kroku 4), przechodzimy do skrzynki podawczej i

za pomocg przycisku ,dodaj plik” zatgczamy dokument wczesniej wypetnionego PDF’a.

SKRZYNKA PODAWCZA PDF
Lista wnioskow

7a pomoca skrzynki podawczej PDF mozna przesta¢ do Wojewddzkiego Funduszu wersje elektroniczng poprawnie wypetnionego formularza wniosku

Aktualne wzo ularzy wnioskéw PDF dla instytucji znajduja sie w bocznym menu "OFERTY FUNDUSZU", natomiast dla oséb fizycznych
korzystajacych z programul ste Powietrze" formularz wniosku dostepny jest tutaj: przejdz>>, dla innych programow skierowanych do osob fizycznych
formularze dostepne sa tutaj: przejd:

Pamigtaj by po pobraniu, formularz uzupetniac CZNIE w darmowej aplikacji Adobe Reader do pobrania tutaj: przejdz>>, a po uzupetnieniu wniosku
przed zamieszczeniem formularza nalezy poprawic wszystkl stepujace wnim biedy.

Uwaga! W razie watpliwosci w kwestii sposobu sktadania formul3 DF poprzez skrzynke podawcza prosimy o zapozannie sie z przygotowana

instrukcja: przejdz>>

Poprawnie wypetniony i zamieszczony w skrzynce podawczej formularz PDF nalezy wydrukowac: isac i przestac/dostarczy¢ osobiscie do biura

Wojewdodzkiego Funduszu!

Wyszukaj B Q

Brak plikow

ie PDF.
20MB.
Dodawanie i przeglad ycznikiw do dokumentu jest mozlivwe poprzez Opcie : Zataczniki.

Nazwa

2018-12-270%9:18:35 .—‘o
Uwagi

KFIEEE? Nie wihrann pliku

W oknie ktoére sie pojawi, wprowadzamy nazwe (1) lub pozostawiamy tg wygenerowang domysinie, wybieramy

wypetniony i zapisany na dysku komputera formularz wniosku PDF (2), mozemy tez dopisa¢ ewentualne

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partherami
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku
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zdrowy wybér
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uwagi, ktére mogg by¢ istotne dla pracownika funduszu rozpatrujgcego wniosek (3), a nastepnie dodajemy za

pomocg przycisku ,Dodaj wniosek” (4).

Jesli wskazany przez Ciebie plik zawiera btedy lub nie jest poprawnym formularzem wniosku pobranym z

portalu, dostaniesz stosowny komunikat. Nalezy wtedy stosowac sie do instrukcji zawartych w komunikacie:

Dodawanie pliku

Plik musi by¢ wformacie PDF

Plik nie moZe przekrai 20MB.

Dodawanie | przeglad zatacznikdw do dokumentu jest mozliwe poprzez Opcje : Zataczniki.

Dokument zawiera btedy. Popraw dokument i/lub kliknij "Sprawdz", a nastepnie zapisz dokument (aby zapisa¢ wynik
weryfikacji w pliku). [KOD 13]
Nie mozna zataczy¢ dokumentu

Uwagi

RULErgvlLg Nie wybrano pliku

Istotne jest réwniez, by adres e-mail i numer PESEL podany we wniosku, byty zgodne z adresem
e-mail i numerem PESEL podanym podczas rejestracji konta na portalu. Jesli dane sg rozbiezne dostaniesz

stosowny komunikat podczas dodawania wniosku

Dodawanie pliku
Plike musi by¢ w formacie PDF.

Jestes zalogowany jako uzytkownik r@wp.pl z nr PESEL 7806
Nie mozZesz ztoZzyc wniosku z wypetnionymi adresem email & 12@gmail.com i nr PESEL 67120!
Numer PESEL oraz adres email zawarte we wniosku musz3 by¢ zgodne z numerem PESEL i loginem uzytkownika portalu.

Uwagi

RUIEr4elg Nie wybrano pliku

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partnerami
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Jesli natomiast dodany przez Ciebie formularz jest poprawny i numer PESEL oraz adres e-mail jest zgodny,
whniosek otrzymuje wtedy status ,Przygotowany/w trakcie uzupetniania®(1), a u géry okna widnieje informacja

“Plik zostat zapisany”(3). Po najechaniu na niebieski przycisk z pytajnikiem dostaniesz informacje opisujgca
obecny status(2).

Plik zostat zapisany. f"e

Kwalifikacja

Operacje Data 1l

na wniosku Nazwa Uwagi urzgdu Status rejestracji przez.. zal. Opcje
WFOSIGW
Whniosek zostat zatgczony do

WYSLLJ 2018-12-27 WNI? pDrf;Iu, ale nie zns‘r_ahvgﬁi?ng_

WNIOSEK 09:43-58 WY?!  Nalezy wybrat opcje WgéIu:O\Q p
WFOSIGW w o_,,-djfzgg( EIt-I:.] zatwierdzi¢ i wystat 0

EDYTUJ Krakowie - Partal Wi wniosek do funduszu. 1

WNIOSEK Beneficjenta UZUPEmr. arma

Na tym etapie pracownicy funduszu jeszcze nie analizujg dodanego przez Ciebie formularza - jest on ciggle w

wersji roboczej. Mozesz korzystajgc z dostepnych po prawej stronie opcji:

. Kwanmnkacja r
Operacje ) Data .
. Nazwa Uwagi urzedu Status . = przez Opcje
na wniosku rejestracji .. zal.
WFOSiGW
J z018-12-27 WHIGSEKNIE
WYSLL) WYSLANY!
WNIOSEK 09:43:58 2018-12- ~
WFOSIGW w prz”gcml':”_an” s 0
EDYTUJ Krakowie - Portal W rakez 094456 o_. P EE——
ZCZegotowe InTormac)e
WNIOSEK ® Beneficjenta uzupetniania Ji

! o oﬂ & Pobierz wniosek

o—.lﬂl Usuri wniosek
2018-12-27 WNIDSEK 2018-12- _ _— et -

Wyswietli¢ szczegotowe informacje dotyczgce dodanego formularza opcja “Szczegdtowe informacije” (1):
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Szczegétowy podglad pliku

Nazwa 2018-09-07 13:01:47
Status Przygotowany / W trakcie uzupedniania

Kwalifikacja przez
WFOSIGW

Data wystania 07-09-2018
Uwagi

Uwagi uzytkownika

Pobra¢ dodany formularz PDF na dysk komputera i nanosi¢ dalsze poprawki -opcja “Pobierz wniosek” (2),
wtedy po wprowadzeniu zmian musisz go ponownie zweryfikowaé¢, usungé ewentualne btedy, zapisac, a
nastepnie podmieni¢ wybierajgc opcje “Edytuj wniosek” (5). Pojawi sie wtedy okno, w ktérym mozesz

ponownie wskazac¢ zapisany formularz i zamieni¢ nim ten wczesniej dodany:

Edycja pliku

Nazwa

2015-09-07 13:01:47

Uwagi Plik
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

W opcjach mozesz tez wybrac¢ “Usun wniosek”(3), jesli chcesz zrezygnowaé z dodanego formularza wniosku.

Aby formularz mogt by¢é poddany weryfikacji przez pracownikéw funduszu, nalezy go wysta¢ uzywajgc opcji

»WYyslij wniosek”(4).

Zaréwno przed wystaniem formularza do funduszu, jak i przed wysytkg, mozesz doda¢ réwniez wymagane

zatgczniki uzywajgc ikony pinezki (1) .

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partnerami
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

Twdj wybor!
ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

WNIDSEK NIE
WYSLANY!
Przygotowany /
W trakcie

2018-12-
27
09:44:56

uzupetniania

Dopuszczalne formaty plikéw z zatgcznikami to: .doc, docx, gif, jpg, ods, odt, pdf, png, rtf, svg, tif, txt, xls, xIsx .

By dodac¢ zatgczniki do wniosku postepuj jak na filmiku ponizej:

Uwaga: wypetniony formularz PDF nalezy wydrukowac, podpisac i przestac/dostarczyc¢ osobiscie do biura Wojewddzkiego Funduszu w Kielcach!

Kwalifikacja przez llogé

Nazwa Status Data rejestracji WFOSIGW zalacznikow Opcje
. Wystany 2018-09-07 Oczekuje na Q &
2018-09-07 13,0147 13:22:25 weryfikacje 0 x

+  Dodajplik
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

Twdj wybor!
ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Po wysfaniu formularza otrzymuje on status ,Wystany”. Ostatecznie dokument bedzie zweryfikowany przez

Wojewddzki Fundusz dopiero w momencie, gdy do biura WFOSIGW wptlynie podpisana wersja papierowa.

-
Q,
WNIDSEK 2018-12- )
Oczekuje na s
WYSLANY 27 i : 0 _—
weryfikacje
(7] 09:25:13 -

Projekt realizowany we wspétpracy z Ministerstwem Klimatu i Partherami

Narodowy Fundusz B
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej
B A N K

26



“ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Krok 5 - czekaj na kontakt osoby z funduszu, obserwujgc status wniosku.

Po umieszczeniu przez Ciebie poprawnie uzupetnionego formularza wniosku wraz z wymaganymi

zatgcznikami, kolumna skrzynki podawczej ,Kwalifikacja przez WFOSIGW” ma status “Oczekuje na

weryfikacje”.
. i Kwalifikacja przez Es - .
Nazwa Status Data rejestracji WFOSIGW llosé zalacznikow Opcje
2018-09-07 13:01:47 Wystany 2018-00-07 13:22:25 ~ OZekuiena 0 Q & =
01 e weryfikacje

Jesli przystany i zlozony dokument wymaga korekty lub uzupetnienia, wéwczas , Kwalifikacja przez
WFOSiIGW” zmienia sie na ,,Wymaga uzupeknienia/korekty”. By sprawdzi¢ status, zaloguj sie w Portalu i
przejdz do skrzynki podawczej. Po kliknieciu na przycisk z symbolem lupy po prawej stronie wystanej

wczesniej pozycji wyswietla sie okno z uwagami:

Kwalifikacja przez

Nazwa !ma rejestraci WEOSIGW llo&é zatacznikow Opcje
Wysiamy czekuje n:
2018-09-07 130147 ‘e 160807 132225 IS 0 —a & oz

Szczeg6lowy podglad pliku

Narwa 2018-09-07 13:01:47
Status Whyskany

ﬁgg‘gﬂa preez Oczekuje na weryfikacja
Data wyslania 07-09-2018

Uwagi

Uwagi ukytkownika
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‘ Instrukcja sktadania wniosku krok po kroku

czyste powietrze
zdrowy wybér
I

Twdj wybor!
ostatnia aktualizacja: 16-06-2020

Znajdziesz tu zestaw uwag zgtoszonych do Twojego wniosku przez pracownika merytorycznego funduszu.

Po zastosowaniu sie do uwag, plik nalezy ponownie przesta¢ wybierajgc kolejno opcje z narzedzi ,Edytuj’, aby
zatgczy¢ poprawiony plik a nastepnie ,Wyslij’- jak opisano to w kroku 4.

Jesli wniosek jest poprawny i kompletny ,Kwalifikacja przez WFOSIGW’ zmienia sie na

.Ztozony/zarejestrowany”.

Zadanie pojawia sie wowczas w odpowiednim wykazie z lewego menu — ,Wykaz wnioskow ztozonych”

Wuykaz ztozonych wnioskow

i tu nalezy juz $ledzi¢ dalsze losy dokumentu. W momencie podjecia decyzji przez wtasciwy organ
WFOSIiGW, Zarzad lub Rade Nadzorcza, status dokumentu ulega zmianie. (np. pozytywnie rozpatrzony przez
Zarzgd).

Analogicznie, gdy dla danego zadania na podstawie ztozonego wniosku zostanie zawarta umowa o
dofinansowanie/pozyczke, pojawi sie ono w lewym menu w ,Wykazie uméw czynnych” . Biezgce dane

finansowe dotyczgce umowy znajdujg sie w zaktadce “Informacja finansowa” :
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